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1. Tujuan 

Prosedur ini bertujuan untuk memastikan bahwa proses permohonan cuci 

sesuai ketentuan. 

 

2. Ruang Lingkup 

Prosedur ini menunjukkan proses permohonan cuti mulai dari mengisi form 

surat sampai proses persetujuan cuti. 

 

3. Prosedur 

1. Ajuan pada saat awal semester / pada saat her registrasi 

2. Mahasiswa Mengisi form permohonan Cuti 

3. Meminta Persetujuan dari : 

• Prodi 

• Keuangan 

• Ka. BAA 

4. Menyerahkan Form Cuti di BAA 

5. Biro Administrasi Akademik merubah status mahasiswa menjadi Cuti 

PERMOHONAN CUTI
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